
Sıra Hizmet Standardı Olan Birimler Sayı

1 Destek ġube Müdürlüğü 1

2 Ġnsan Kaynakları ġube Müdürlüğü 1

3 Özel Öğretim Kurumları ġube Müdürlüğü 7

4 Strateji GeliĢtirme ġube Müdürlüğü 1

5 Temel Eğitim ġube Müdürlüğü 1

6 Eğitim Öğretim ġube Müdürlükleri Ortak Hizmet Standartları 1

7 Mesleki ve Teknik Eğitim ġube Müdürlüğü 1

8 Din Öğretimi ġube Müdürlüğü 1

9 Ölçme Değerlendirme ve Sınav Hizmetleri 1

10 ĠĢ Sağlığı ve Güvenliği 1

11 Basın ve Halkla ĠliĢkiler ġb.Müd. 1

12 Öğretmen YetiĢtirme ve GeliĢtirme ġb.Müd. 1

18

T.C.

OSMANİYE VALİLİĞİ

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

TOPLAM

Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü-2023



SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1 15 Ġġ GÜNÜ

: Ġkinci Müracaat Yeri : Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : Cuma SAĞIR Ġsim : Turgay ĠLHAN

Unvan : Unvan : Kaymakam

Adres : Adres : Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

Telefon : (0328) 876 17 77 Telefon : (0328) 876 17 00

Faks : (0328) 876 10 62 Faks : (0328) 876 14 16

: E-Posta :

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

DESTEK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Bilgi Edinme Hakkı Kapsamında 

Yapılan BaĢvuruların 

Cevaplandırılması

Dilekçe

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

E-Posta duzici80@meb.gov.tr duzici@icisleri.gov.tr

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Ġlçe Millî Eğitim Müdürü

mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr


SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Elektronik baĢvuru formu

2-

3-

4-

5-

6-

7-

1- Dilekçe

2- Mezuniyet belgesi fotokopisi

3- Nüfus Cüzdanı Örneği

3 1 Ġġ GÜNÜ

: Ġkinci Müracaat Yeri : Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : Cuma SAĞIR Ġsim : Turgay ĠLHAN

: Unvan : Kaymakam

Adres : Adres : Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

: (0328) 876 17 77 Telefon : (0328) 876 17 00

Faks : (0328) 876 10 62 Faks : (0328) 876 14 16

: E-Posta :

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

İNSAN KAYNAKLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1

Öğretmenliğe Ġlk Atama

BaĢvuru Evraklarının Alınarak 

BaĢvuruların Onaylanması

1 Ġġ GÜNÜ

Lisans diploması veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumunca onaylı örneği (Öğrenim bilgileri elektronik baĢvuru formuna 

otomatik olarak yansımayan adaylardan)

Ortaöğretim alan öğretmenliği tezsiz yüksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

Diploma denklik belgesi (YurtdıĢı okullarından mezun olanlardan)

Felsefe bölümü mezunlarından; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldığına, Sosyoloji bölümü mezunlarından ise 8 kredi 

mantık, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldığına dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanılamaz.)

Beden Eğitimi ve Spor Yüksekokullarından mezun olanlardan programa kayıt tarihini gösteren belge (Mezuniyet belgesinde kayıt 

tarihi yazılı olanlardan ayrıca belge istenmeyecektir)

Askerlik durum beyanı ile bakaya kalanlardan “KovuĢturmaya yer olmadığına dair” mahkeme kararı

2

Ek Ders Ücreti KarĢılığı Öğretmen 

Görevlendirme BaĢvurularının Alınması

1 Ġġ GÜNÜ

Dilekçe Hakkı Kapsamında Alınan 

BaĢvuruların alınması
Dilekçe / e- Posta

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Unvan Ġlçe Millî Eğitim Müdürü

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

Telefon

E-Posta duzici80@meb.gov.tr duzici@icisleri.gov.tr

mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr


DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIR 

A 

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Form dilekçe (Millî Eğitim Bakanlığı Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliği Ek-1)

2- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanı

3- Kurucu tüzel kiĢilik ise; kuruluĢ amaçları içinde özel öğretim kurumu iĢletmeciliği yapılacağına iliĢkin ifadenin de yer aldığı ve tüzel kiĢiliğin niteliğine göre Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayımlanmıĢ ana sözleĢme, tüzük ya da vakıf 

senedi

4- Kurucu tüzel kiĢilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu açma, kapatma, devir ve benzeri iĢlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun belirlendiği yönetim kurulu kararı

5-
Binanın kurum açılacak kat veya katları için ayrı ayrı ve okul olarak kullanılacak binaların ayrıca bahçeleri için de üç adet 35x50 cm veya A3 ebadında çizilmiĢ yerleĢim planı

6- Resmi benzeri okulların tabi olduğu yönetmeliği uygulamak isteyen okulların kurucusunun yazılı beyanı, resmi benzeri okulların tabi oldukları yönetmeliklerden farklı uygulama yapmak isteyen okullar için Bakanlıkça onaylanmak üzere 

hazırlanan üç nüsha kurum yönetmeliği taslağı ve CD'si veya kurucunun daha önce açılıĢ izni almıĢ baĢka bir okulu için Bakanlıkça onaylanmıĢ kurum yönetmeliğini uygulayacağına iliĢkin yazılı beyanı

7- Kurum binası kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binası kiralık ise okullarda öğretim süresi kadar, diğer kurumlarda da en az bir yıllık kira sözleĢmesinin aslı

8- Yönetici çalıĢma izin teklifi

9- Kurum öğretime baĢlamadan önce nitelikleri de belirtilen gerekli tüm personele iliĢkin çalıĢma izin tekliflerinin yapılacağına dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazılı beyanı

10- Kurum açılacak binanın sağlam ve dayanıklı olduğuna iliĢkin; çevre ve Ģehircilik il müdürlükleri, yapının proje müellifleri ya da yetkili serbest proje büroları veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen teknik rapor

11- Denizcilik, havacılık kursu gibi özellik arz eden özel öğretim kurumları için ilgili bakanlıkların uygun görüĢü

12- Sağlık meslek lisesi açacakların, okulun açılacağı ildeki hastanede öğrencilerinin eğitim göreceği alana uygun stajlarını yapacaklarına iliĢkin hastane yönetimi ile yapılan protokol

13- Ġl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek, binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna iliĢkin rapor

14- Ġtfaiye müdürlüğünce düzenlenecek, binada yangına karĢı ilgili mevzuata göre gerekli önlemlerin alındığına iliĢkin rapor

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iliĢkin ayrıntılı dilekçesi

2- Binanın kurum açılacak kat veya katları için ayrı ayrı ve okul olarak kullanılacak binaların ayrıca bahçeleri için de üç adet 35x50 cm veya A3 ebadında çizilmiĢ yerleĢim planı

3- Mevcut binada bulunan araç ve gereci yeni binaya taĢıyacağına ve eksik araç ve gereci tamamlayacağına iliĢkin kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazılı beyan

4- Kurum açılacak binanın sağlam ve dayanıklı olduğuna iliĢkin; çevre ve Ģehircilik il müdürlükleri, yapının proje müellifleri ya da yetkili serbest proje büroları veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen teknik rapor

5- Ġl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek, binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna iliĢkin rapor

6- Ġtfaiye müdürlüğünce düzenlenecek, binada yangına karĢı ilgili mevzuata göre gerekli önlemlerin alındığına iliĢkin rapor

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1

Özel Öğretim Kurumlarının Açılmasıyla 

Ġlgili BaĢvurular Doğrultusunda 

Bakanlıkça Düzenlenen "ĠĢyeri Açma ve 

ÇalıĢma Ruhsatı"nın BaĢvuru Sahibine 

Verilmesi

23 GÜN

2

Özel Öğretim Kurumlarının Bina Nakil 

BaĢvuruları Doğrultusunda Bakanlıkça 

Düzenlenen "ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma 

Ruhsatı"nın Kurum Müdürlüğüne 

Gönderilmesi
8 GÜN



DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIR 

A 

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekçe

2- Kurumun borç ve alacaklarının vadesi gelmemiĢ olanlar da dahil olmak üzere, kurumu devralan veya devredilen gerçek kiĢi veya tüzel kiĢilik tarafından üstlenildiğini gösterir noterlikçe düzenlenen devir

senedi

3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydının bulunmadığına dair yazılı beyan

4- Kurum binası kurucuya ait ise tapu senedinin millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği; kurum binası kiralık ise okullarda öğretim süresi kadar, diğer kurumlarda da en az bir yıllık kira sözleĢmesinin aslı veya millî eğitim müdürlüğünce onaylı 

örneği

5-

Kurucu tüzel kiĢilik ise; kuruluĢ amaçları içinde özel öğretim kurumu iĢletmeciliği yapılacağına iliĢkin ifadenin de yer aldığı ve tüzel kiĢiliğin niteliğine göre Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde

yayımlanmıĢ ana sözleĢme, tüzük ya da vakıf senedinin millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği

6-
Kurucu tüzel kiĢilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu açma, kapatma, devir ve benzeri iĢlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun belirlendiği yönetim kurulu kararı

7- Eğitim personeli ile diğer personelin görevlendirme teklifleri ve yenilenen iĢ sözleĢmeleri

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekçesi

2- Kurucu tüzel kiĢilik ise; yönetim kurulu kararı

3- Marka isim kullanılacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkı sözleĢmesi

1- Yapılacak değiĢiklikleri gösterir ayrıntılı kurucu veya kurucu temsilcisi dilekçesi

2- Kurumun son yerleĢimini gösteren üç adet yerleĢim planı (35x50 cm veya A3 ebadında)

3- Bir adet eski yerleĢim planı

4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda öğretim süresi kadar kira sözleĢmesi veya tapu örneği (aslı ya da tasdikli örneği)

5- Kurum açılacak binanın sağlam ve dayanıklı olduğuna iliĢkin; çevre ve Ģehircilik il müdürlükleri, yapının proje müellifleri ya da yetkili serbest proje büroları veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen teknik rapor

6- Ġl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek, binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna iliĢkin rapor

7- Ġtfaiye müdürlüğünce düzenlenecek, binada yangına karĢı ilgili mevzuata göre gerekli önlemlerin alındığına iliĢkin rapor

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu dönüĢtürmesine iliĢkin yazısı

2- Form dilekçe (Millî Eğitim Bakanlığı Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliği Ek-1)

3- Kurumda öğrenci/kursiyer kaydı olmadığına dair beyan

4- Yönetici ve eğitim personelinin istifa dilekçeleri

5- Binanın kurum açılacak kat veya katları için ayrı ayrı ve okul olarak kullanılacak binaların ayrıca bahçeleri için de üç adet 35x50 cm veya A3 ebadında çizilmiĢ yerleĢim planı

6- Uygulanacak programın Talim ve Terbiye Kurulu Kararı tarih ve sayısı

7- Yönetici çalıĢma izin teklifi

8- Kurum öğretime baĢlamadan önce nitelikleri de belirtilen gerekli tüm personele iliĢkin çalıĢma izin tekliflerinin yapılacağına dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazılı beyanı

9- Kurum binası kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binası kiralık ise okullarda öğretim süresi kadar, diğer kurumlarda da en az bir yıllık kira sözleĢmesinin aslı

10- Denizcilik, havacılık kursu gibi özellik arz eden özel öğretim kurumları için ilgili bakanlıkların uygun görüĢü

11- Sağlık meslek lisesi açacakların, okulun açılacağı ildeki hastanede öğrencilerinin eğitim göreceği alana uygun stajlarını yapacaklarına iliĢkin hastane yönetimi ile yapılan protokol

12- Kurum açılacak binanın sağlam ve dayanıklı olduğuna iliĢkin; çevre ve Ģehircilik il müdürlükleri,

yapının proje müellifleri ya da yetkili serbest proje büroları veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen teknik rapor

13- Ġl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek, binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna iliĢkin rapor

14- Ġtfaiye müdürlüğünce düzenlenecek, binada yangına karĢı ilgili mevzuata göre gerekli önlemlerin alındığına iliĢkin rapor

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

3

Özel Öğretim Kurumlarının 

Devredilmesiyle Ġlgili

BaĢvurular Doğrultusunda Bakanlıkça 

Düzenlenen "ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma 

Ruhsatı"nın Kurum Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

8 GÜN

4

Özel Öğretim Kurumlarının Ġsim 

DeğiĢikliği BaĢvuruları Doğrultusunda 

Bakanlıkça Düzenlenen "ĠĢyeri Açma ve 

ÇalıĢma Ruhsatı"nın Kurum

8 GÜN

5

Özel Öğretim Kurumlarının YerleĢim 

Planı ve Kontenjan DeğiĢikliğiyle Ġlgili

BaĢvurular Doğrultusunda Bakanlıkça 

Düzenlenen "ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma 

Ruhsatı"nın Kurum Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

13 GÜN

6

Özel Öğretim Kurumlarının Kurum 

DönüĢüm BaĢvuruları Doğrultusunda 

Bakanlıkça Düzenlenen "ĠĢyeri Açma ve 

ÇalıĢma Ruhsatı"nın Kurum 

Müdürlüğüne Gönderilmesi

18 GÜN



DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIR 

A 

NO HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Kurucu temsilcisi değiĢikliği isteğine iliĢkin yazısı

2- Kurucu temsilcisinin kurumu açma, kapatma, devir ve benzeri iĢlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun belirlendiği yönetim kurulu kararı

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydının bulunmadığına dair yazılı beyan

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekçesi

2- Eğitim personeli ve diğer personel ile öğrencilere en az üç ay öncesinden yazılan duyuru yazısı

3- Yönetici ve eğitim personelinin istifa dilekçeleri

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekçesi

2- Kurumun son yerleĢimini gösteren üç adet yerleĢim planı (35x50 cm veya A3 ebadında)

3- Ġlave edilecek programın onaylandığı Talim ve Terbiye Kurulu Kararı'nın tarihi ve sayısı

4- Programa ait araç-gereç listesi

5- Görevlendirilecek eğitim personeline iliĢkin çalıĢma izin tekliflerinin yapılacağına dair kurucunun yazılı beyanı

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekçesi

2- Yöneticiyle yapılan iĢ sözleĢmesi

3- Yöneticiye ait adli sicil beyanı

4- Yöneticiye ait diploma veya diploma yerine geçen belgenin aslı ve fotokopisi

5- Daha önce özel öğretim kurumunda görev yapmıĢ ise ayrılma onayı

Not: Özel okul ve özel eğitim okullarında görevlendirilecek yöneticilerin en az iki yıl asıl görevli olarak öğretmenlik yaptığını gösterir hizmet cetveli ya da belgeleri

1- Yatırımcıyı temsil ve ilzama yetkili kiĢi veya kiĢilerce imzalı müracaat dilekçesi

2- Yatırımlarda Devlet Yardımları ve Yatırımları TeĢviki Hakkında Kararın Uygulanmasına ĠliĢkin Tebliğ ekinde yer alan Yatırım Bilgi Formu (06 Mayıs 1998 tarihli ve 23334 sayılı Resmî Gazete'de

yayımlanan)

3- Talep sahibi tüzel kiĢilik ise, özel öğretim kurumu açılacağına dair hüküm ihtiva eden Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayımlanmıĢ veya noterlikce onaylanmıĢ, tüzük, vakıf senedi veya ana sözleĢme

4- Kurucu temsilcisi seçimine iliĢkin tüzel kiĢiliğin (Ģirket, vakıf, vb.) yönetim kurulu kararının ilgili sayfasının noter tasdikli örneği (Kurucu temsilcisi 5580 sayılı Özel Öğretim Kurumları Kanunu hükümleri gereği bir kiĢi olacak ve kurumu 

Bakanlığımıza ve diğer kurum kuruluĢlara karĢı temsile yetkili olacaktır.)

5- Kurucu temsilcisinin nüfus cüzdanı sureti ve noter onaylı imza sirküleri

6- Taahhütname (Yatırımlarda Devlet Yardımları Hakkında Kararın Uygulanmasına ĠliĢkin Tebliğ 2012/1 EK-1)

7- Okulun yapılacak olduğu Ġl Valiliğinin yatırımcının "TeĢvikden faydalanarak özel okul yatırımı yapmasında sakınca bulunmadığına" dair uygun görüĢ yazısı (Bu yazı doğrudan ilgili Ġl Valiliği'nden

alınabileceği gibi, baĢvuru sonunda Özel Öğretim Kurumları Genel Müdürlüğü'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)

8-
Çevre ve Orman Bakanlığı'ndan alınacak "Çevresel Etki Değerlendirmesi Olumlu" kararı veya "Çevresel Etki Değerlendirmesi Gerekli Değildir" kararı

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

7

Özel Öğretim Kurumlarının Kurucu Temsilcisi 

DeğiĢikliğiyle Ġlgili BaĢvurular Doğrultusunda 

ve Bakanlıkça Düzenlenen "ĠĢyeri Açma ve 

ÇalıĢma Ruhsatı"nın Kurum Müdürlüğüne 

Gönderilmesi 8 GÜN

8

Özel Öğretim Kurumlarının Kurucu veya 

Kurucu Temsilcisi Teklifiyle

Kapatılmasına ĠliĢkin

BaĢvurular Doğrultusunda Bakanlıktan 

Alınan Kapatma

13 GÜN

9

Özel Öğretim Kurumlarında Program 

Ġlaveleriyle Ġlgili BaĢvurular 

Doğrultusunda Bakanlıkça Düzenlenen 

"ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma

Ruhsatı"nın Kurum Müdürlüğüne 

Gönderilmesi 8 GÜN

10

Özel Öğretim Kurumlarında 

Görevlendirilecek Yönetici

Teklifleriyle Ġlgili BaĢvurular 

Doğrultusunda Ġl Millî

Eğitim Müdürlüğünce Düzenlenen 

"ÇalıĢma Ġzin Onayı"nın Kurum 

Müdürlüğüne Gönderilmesi
8 GÜN

11

Özel Okul ve Özel Eğitim Okullarının 

TeĢvikten

Yararlanma Ġstekleriyle Ġlgili 

BaĢvuruların Ġl Millî Eğitim 

Müdürlüğüne Gönderilmesi

3 Ġġ GÜNÜ



DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIR 

A 

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Kurum müdürlüğünün yazısı

2- YarıĢma Ģartnamesi

1- Kurs müdürlüğünün yazısı

2- Eğitime baĢlayacak adayların sertifika sınıflarına göre hazırlanmıĢ isim listeleri

3- Teorik ve direksiyon derslerini gösterir eğitim planları

14

Özel Motorlu TaĢıt Sürücüleri 

Kurslarında Kaybedilen Sertifikaların 3 Ġġ GÜNÜ

1- Kurumun istek yazısı

2- Eğitim personeliyle yapılan iĢ sözleĢmesi

3- Eğitim personeline ait adli sicil beyanı

4- Eğitim personelinin diploma veya diploma yerine geçen belgenin aslı ve fotokopisi

5- Öğretmen olarak görevlendirileceklerden, ortaöğretim alan öğretmenliği tezsiz yüksek lisans ya da pedagojik formasyon programı baĢarı belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti

6- Daha önce resmi veya özel öğretim kurumlarında eğitim personeli olarak çalıĢmıĢ olanlardan en son görev yerinden ayrılıĢını gösterir belge

7- Ġlk defa görev alacaklar hariç, hizmet sınıfında daha önce yaptığı görevleri gösterir hizmet belgesi

8- ÇalıĢmakta olduğu kurumca verilecek, girdiği ders saati sayısını da gösterir muvafakat belgesi

Not: Daha önce aynı ilde baĢka bir özel öğretim kurumunda aynı alanda çalıĢmıĢ olanlardan 3, 4 ve 6 ncı maddelerdeki belgeler istenmez.

1- Kurumun istek yazısı

2- Eğitim personeliyle yapılan iĢ sözleĢmesi

3- Eğitim personelinin adli sicil beyanı

4- Eğitim personelinin diploma veya diploma yerine geçen belgenin aslı ve fotokopisi

5- Öğretmen olarak görevlendirileceklerden, ortaöğretim alan öğretmenliği tezsiz yüksek lisans ya da pedagojik formasyon programı baĢarı belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti

6- Sertifikanın aslı

7- ÇalıĢmakta olduğu kurumca verilecek, girdiği ders saati sayısını da gösterir muvafakat belgesi

Not: 1-Resmi veya özel öğretim kurumunda görevli olup kurumlarda ek ders saati ücretli olarak görev almak isteyen eğitim personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde belirtilen belgeler istenmez.

2-Resmi veya özel öğretim kurumunda görevli olup alanı dıĢında sertifikaya dayalı ders saat ücretli olarak görev almak isteyen eğitim personelinden 2, 3 ve 4 üncü maddelerde belirtilen belgeler istenmez.

1- Kurum müdürlüğünün yazısı

2- Eğitim personelinin istifa dilekçesi

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

12 Özel Öğretim Kurumlarının Kültürel, 

Bilgi, Beceri, Proje vb. YarıĢmalarla Ġlgili 

Ġzin

BaĢvuruları Doğrultusunda Ġl Millî 

Eğitim Müdürlüğünden Alınan Onayın 

Kurum Müdürlüğüne Gönderilmesi
8 GÜN

13

Özel Motorlu TaĢıt Sürücüleri 

Kurslarında Grup- Dönem Açılmasıyla 

Ġlgili Listelerin Onaylanarak Kurum 

Müdürlüğüne

Gönderilmesi
3 Ġġ GÜNÜ

Kurs müdürlüğünün yazısı veya kapanan sürücü kurslarından alınan sertifikalar için sertifika sahibinin dilekçesi

15

Özel Öğretim Kurumlarında 

Görevlendirilecek Eğitim Personeliyle 

Ġlgili BaĢvurular Doğrultusunda Düzenen 

"ÇalıĢma Ġzin Onayı"nın Kurum 

Müdürlüğüne

Gönderilmesi
4 Ġġ GÜNÜ

16

Özel Öğretim Kurumlarında 

Görevlendirilecek Ders Saat Ücretli 

Eğitim Personeliyle Ġlgili BaĢvurular 

Doğrultusunda Düzenlenen "ÇalıĢma Ġzin 

Onayı"nın Kurum Müdürlüğüne 

Gönderilmesi
4 Ġġ GÜNÜ

17

Özel Öğretim Kurumlarında Görevli 

Eğitim Personelinin Görevden Ayrılma 

BaĢvuruları Doğrultusunda Görevden 

Ayrılma Onayının Kurum Müdürlüğüne

Gönderilmesi

4 Ġġ GÜNÜ



DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIR 

A 

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Müracaat dilekçesi

2- a) Kurucu özel hukuk tüzel kiĢisi ise;

1) Yurt açmaya iliĢkin hükmün bulunduğu Ticaret Sicil Gazetesi,ġirket Ana SözleĢmesi ,Tüzük veya KuruluĢ Senedi Örneği

2) Kurucu temsilcisinin kurum açma,kapama,devri v.b.iĢlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun belirlendiği Ģirket/dernek/vakıf yönetim kurulu kararı örneği

b) Kurucu gerçek kiĢi ise;

1) T.C. Kimlik Numarası

2) Taksirli suçlar hariç olmak üzere ağır hapis veya bir yıldan fazla hapis veyahut affa uğramıĢ olsalar bile Devletin Ģahsiyetine karĢı iĢlenen suçlar ile rüĢvet, zimmet, irtikap, hırsızlık, dolandırıcılık, sahtecilik, inancı kötüye kullanma, ırza 

yönelik suç, dolanlı iflas gibi yüz kızartıcı veya Ģeref ve haysiyet kırıcı suçtan veya istimal ve istihlak kaçakçılığı hariç olmak üzere kaçakçılık, resmi ihale ve alım satımlara fesat karıĢtırma ve Devlet sırlarını açığa vurma suçlarından dolayı 

hükümlü bulunmadığına dair adli sicil beyanı

3- Yurdun faaliyet göstereceği bina kurucuya ait ise malik olduğuna dair beyan

4- Binanın kiralık olması halinde en az bir yıllık kiracı olduğuna dair beyan

5- Kurucu, bina üzerinde intifa hakkına sahip ise intifa hakkına sahip olduğuna dair beyan

6- Tapu sicilinde mesken olarak kayıtlı bir ana gayrimenkulün bağımsız bölümlerinde yurt açılacak ise 634 sayılı Kat Mülkiyeti Kanunu'na göre kat malikleri kurulu tarafından yurt açılabilmesi için oy

birliğiyle verilen kararın bir örneği veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayrı ayrı alınan muvafakat belgesi

7-
Yapı kullanma izin belgesinde kullanım amacı yurt olan binalar haricindeki binalar için, depreme iliĢkin mevzuata uygun olduğuna dair belge

8- Binanın sağlığı olumsuz yönde etkileyen endüstriyel kuruluĢlardan uzak olduğunu belirten yetkili kuruluĢtan (Ġl Halk Sağlığı Müdürlüğü) alınan belge

9- Yetkili kuruluĢtan (yapı denetim firmalarından) alınan, binanın depreme dayanıklılığını gösteren belge (denetçi belgeleri ile birlikte)

10- Yetkili kuruluĢtan (Belediyeden) alınan, yapı kullanma izni belgesi

11- Binanın her katı için ayrı ayrı düzenlenmiĢ üç adet yerleĢim planı (35x50 cm veya A3 ebadında)

12- Yetkili kuruluĢtan (Ġtfaiye Müdürlüğünden) alınan, binanın yangına karĢı yeterli güvenliğe sahip olduğuna dair rapor

13 Kurucu veya kurucu temsilcine ait ikametgah beyanı

14 Kurucu veya kurucu temsilcine ait diploma/geçici mezuniyet belgesi fotokopisi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekçe veya teklif yazısı

2- Noter tarafından düzenlenen devir senedi veya gayrimenkul satıĢ vaadi sözleĢmesi

3- Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanı

4-
Binanın kiralık olması halinde en az bir yıllık kiracı olduğuna dair beyan

6-
Yeni kurucu temsilcisi seçilecek kiĢinin kurum açma, kapatma, devir ve benzeri iĢlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun belirlendiği Ģirket/dernek/vakıf yönetim kurulu kararı

7- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine diploma/geçici mezuniyet belgesi fotokopisi

8- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait T.C. Kimlik Numarası beyanı

9- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait ikametgah beyanı

1- Kurumun teklif yazısı

2- Kurucu özel hukuk tüzel kiĢisi ise; kurumun değiĢecek durumunun belirtildiği yönetim kurulu kararı

3- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarası

4- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyanı

5- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/geçici mezuniyet belgesi fotokopisi

6- Kurumun son yerleĢimini gösteren üç adet yerleĢim planı (35x50 cm veya A3 ebadında)

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

18

Özel Öğrenci Yurtlarının Açılmasıyla 

Ġlgili BaĢvurular

Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim 

Müdürlüğünce

Düzenlenen "Yurt Açma Ġzin Belgesi"nin 

BaĢvuru Sahibine Verilmesi

35 GÜN

19

Özel Öğrenci Yurtlarının Devredilmesiyle 

Ġlgili

BaĢvurular Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim 

Müdürlüğünce Düzenlenen "Yurt Açma 

Ġzin Belgesi"nin Yurt Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

35 GÜN
5-Yeni kurucu tüzel kiĢi ise; kuruluĢ amaçları içinde yurt iĢletmeciliği yapılacağına iliĢkin ifadenin yer aldığı ve tüzel kiĢinin niteliğine göre Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayımlanmıĢ ana sözleĢme, tüzük ya da vakıf senedinin örneği

20

Özel Öğrenci Yurtlarının Statü 

DeğiĢikliğiyle Ġlgili BaĢvurular 

Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim 

Müdürlüğünce Düzenlenen "Yurt Açma 

Ġzin Belgesi"nin Yurt Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

35 GÜN



DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIR 

A 

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Kurucu veya kurucu temsilcisi değiĢikliğine iliĢkin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekçesi

2- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekçe

3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarası

4-

Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum açma, kapatma, devir ve benzeri iĢlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun belirlendiği Ģirket/dernek/vakıf yönetim kurulu kararı

5- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanı

6- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/geçici mezuniyet belgesi fotokopisi

7- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyanı

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzalı kurum teklif yazısı

2- Kurucu özel hukuk tüzel kiĢisi ise; Ģirket/dernek/vakıf yönetim kurulu kararı ile değiĢecek yurt isminin tayin edilmesi

3- Marka isim kullanılacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkı sözleĢmesi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisi yerleĢim planı değiĢikliğine iliĢkin ayrıntılı teklif yazısı (Katlarda yapılan değiĢiklikler maddeler halinde belirtilecek)

2- Kurumun son yerleĢimini gösteren üç adet yerleĢim planı (35x50 cm veya A3 ebadında)

3- Bir adet eski yerleĢim planı

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekçe veya teklif yazısı

2- Yurdun faaliyet göstereceği bina kurucuya ait ise malik olduğuna dair beyan

3- Binanın kiralık olması halinde en az bir yıllk kiracı olduğuna dair beyan

4- Kurucu bina üzerinde intifa hakkına sahip ise intifa hakkına sahip olduğuna dair beyan

5- Tapu sicilinde mesken olarak kayıtlı bir ana menkulün bağımsız bölümlerinde yurt açılacak ise 634 sayılı Kat Mülkiyeti Kanununa göre kat malikleri kurulu tarafından yurt açılabilmesi için oy birliğiyle

verilen kararın bir örneği veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayrı ayrı alınan muvafakat belgesi

6- Yapı kullanma izin belgesinde kullanım amacı yurt olan binalar haricindeki binalar için, depreme iliĢkin mevzuata uygun olduğuna dair belge

7- Binanın sağlığı olumsuz yönde etkileyen endüstriyel kuruluĢlardan uzak olduğunu belirten yetkili kuruluĢtan (Ġl Halk Sağlığı Müdürlüğü) alınan belge

8- Yetkili kuruluĢtan (yapı denetim firmalarından) alınan, binanın depreme dayanıklılığını gösteren belge (denetçi belgeleri ile birlikte)

9-
Binanın her katı için ayrı ayrı düzenlenmiĢ üç adet yerleĢim planı (35x50 cm veya A3 ebadında)

10 Yetkili kuruluĢtan (Belediyelerden) alınan yapı kullanma izni belgesi

11- Yetkili kuruluĢtan (Ġtfaiye Müdürlüğünden) alınan, binanın yangına karĢı yeterli güvenliğe sahip olduğuna dair rapor

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

21

Özel Öğrenci Yurtlarının Kurucu veya 

Kurucu Temsilcisi

DeğiĢikliğiyle Ġlgili BaĢvurular 

Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim 

Müdürlüğünce Düzenlenen "Yurt Açma 

Ġzin Belgesi"nin Yurt Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

15 GÜN

24

Özel Öğrenci Yurtlarının Bina 

Nakilleriyle Ġlgili

BaĢvurular Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim 

Müdürlüğünce Düzenlenen "Yurt Açma 

Ġzin Belgesi"nin Yurt Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

35 GÜN

22

Özel Öğrenci Yurtlarının Ġsim 

DeğiĢikliğiyle Ġlgili BaĢvurular 

Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim 

Müdürlüğünce Düzenlenen "Yurt Açma 

Ġzin Belgesi"nin Yurt Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

20 GÜN

23

Özel Öğrenci Yurtlarının YerleĢim Planı 

ve Kontenjan DeğiĢikliğiyle Ġlgili 

BaĢvurular Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim 

Müdürlüğünce Düzenlenen "Yurt Açma 

Ġzin

Belgesi"nin Yurt Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

35 GÜN



SIR A NO HİZMETİN 

TAMAMLAN

MA SÜRESİ

(EN GEÇ)

25

30 GÜN

26 10 GÜN

27 10 GÜN

28 6 GÜN

29

5 Ġġ 

GÜNÜ

: Ġkinci Müracaat Yeri : Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : Cuma SAĞIR Ġsim : Turgay ĠLHAN

Unvan : Unvan : Kaymakam

Adres : Adres : Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

Telefon : (0328) 876 17 77 Telefon : (0328) 876 17 00

Faks : (0328) 876 10 62 Faks : (0328) 876 14 16

: E-Posta :

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

E-Posta duzici80@meb.gov.tr duzici@icisleri.gov.tr

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Özel Öğrenci Yurtlarının Faaliyete Ara Verme veya Kapatılmasıyla

Ġlgili BaĢvurular Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim Müdürlüğünden

Alınan  Onayın Yurt Müdürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekçe veya teklif yazısı
2- 

Kurucu özel hukuk tüzel kiĢisi ise; yurdun faaliyetine ara vereceğine veya kapatılacağına iliĢkin Ģirket/dernek/vakıf yönetim kurulu kararı 
3- 

Ara verme veya 

kapatma iĢlemleri sırasında mevcut öğrencilerin barınması hususunda alınan tedbirlere ait dilekçe

4- Tüm personele duyuru yazısı

Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valiliğe ve öğrencilere bir ay önceden haber verildiğine iliĢkin yazı

Özel Öğrenci Yurtlarının Faaliyete Ara Verme Ġzninin Ġptaliyle Ġlgili BaĢvurular Doğrultusunda Ġl Millî 

Eğitim Müdürlüğünden Alınan Onayın Yurt Müdürlüğüne

Gönderilmesi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekçe veya teklif yazısı 2- Kurucu özel hukuk tüzel kiĢisi ise; yönetim kurulu kararı

Özel Öğrenci Yurtlarına Yönetici Görevlendirilmesiyle Ġlgili

BaĢvurular Doğrultusunda Ġl Millî Eğitim Müdürlüğünce Düzenlenen Belgenin Yurt Müdürlüğüne

Gönderilmesi

1- Kurumun teklif yazısı

2- Yönetici olarak görevlendirilecek kiĢiye ait dilekçe 3- Yöneticinin T.C. Kimlik Numarası

4- Yöneticiye ait diploma/geçici mezuniyet belgesi  fotokopisi 5- Yöneticiye ait sağlık raporu

6- Yöneticinin adli sicil beyanı

7- Yöneticiyle yapılan iĢ sözleĢmesi

8- Sosyal Güvenlik Kurumu'ndan alınan (ĠĢe GiriĢ Bildirgesi) sigorta belgesi

Özel Öğrenci Yurtlarında Personel Görevlendirilmesiyle Ġlgili

BaĢvurular Doğrultusunda Görevlendirme Onaylarının Yurt Müdürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurumun teklif yazısı 2- Personele ait dilekçe

3- Personelin T.C. Kimlik Numarası

4- Personele ait diploma/geçici mezuniyet belgesi fotokopisi 5- Personele ait sağlık raporu

6- Personelin adli sicil beyanı

7- Personelle yapılan iĢ sözleĢmesi

8- Sosyal Güvenlik Kurumu'ndan alınan (ĠĢe GiriĢ Bildirgesi) sigorta belgesi

Özel Öğrenci Yurtlarında Personel Ġstifa Talepleriyle Ġlgili BaĢvurular Doğrultusunda Alınan Onayların 

Yurt Müdürlüğüne Gönderilmesi
1- 

Kurumun üst yazısı 
3- 

KiĢiye ait dilekçe

2- 
Sosyal Güvenlik Kurumu'ndan alınan sigorta belgesi (ĠĢten AyrılıĢ Bildirgesi)

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Ġlçe Millî Eğitim Müdürü

mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr


SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Geçici teminat

2- YerleĢim yeri belgesi

3- Öğrenim belgesi

4- Ustalık belgesi (aslı)

5-

6-

7-

8-

9- Teklif mektubu

: Ġkinci Müracaat Yeri : Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : Cuma SAĞIR Ġsim : Turgay ĠLHAN

: Unvan : Kaymakam

Adres : Adres : Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

: (0328) 876 17 77 Telefon : (0328) 876 17 00

Faks : (0328) 876 10 62 Faks : (0328) 876 14 16

: E-Posta :

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

STRATEJİ GELİŞTİRME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1
Kantin ve Benzeri Yerlerin 

Ġhale BaĢvurularının Alınması
7 GÜN

Nüfus cüzdanı örneği veya Nüfus cüzdanın arkalı önlü 

fotokopisi

Cumhuriyet savcılığından alınmıĢ sabıka kaydı (aslı)

Kantinciler odasından alınacak üzerine kayıtlı kantin olmadığına dair belge ile ihaleden men yasağı olmadığına 

dair belge

Ġstekli tarafından imzalanmıĢ Ģartname

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Unvan Ġlçe Millî Eğitim Müdürü

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

Telefon

E-Posta duzici80@meb.gov.tr duzici@icisleri.gov.tr

mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr


SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Dilekçe

2- Nüfus cüzdanı örneği

: Ġkinci Müracaat Yeri : Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : Cuma SAĞIR Ġsim : Turgay ĠLHAN

: Unvan : Kaymakam

Adres : Adres : Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

: (0328) 876 17 77 Telefon : (0328) 876 17 00

Faks : (0328) 876 10 62 Faks : (0328) 876 14 16

: E-Posta :

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

TEMEL EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1

Millî Eğitim Müdürlüğümüze Bağlı 

Kapanan Okullardan Mezun Olan 

Öğrencilere Öğrenim Belgesinin

(Diploma Örneği/Tasdikname) 

Verilmesi

4 Ġġ GÜNÜ

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Unvan Ġlçe Millî Eğitim Müdürü

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

Telefon

E-Posta duzici80@meb.gov.tr duzici@icisleri.gov.tr

mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr


SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1-

2-

3-

4-

5-

2 6 GÜN

1-

2-

: Ġkinci Müracaat Yeri : Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : Cuma SAĞIR Ġsim : Turgay ĠLHAN

: Unvan : Kaymakam

Adres : Adres : Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

: (0328) 876 17 77 Telefon : (0328) 876 17 00

Faks : (0328) 876 10 62 Faks : (0328) 876 14 16

: E-Posta :

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

EĞİTİM ÖĞRETİM ŞUBE MÜDÜRLÜKLERİ ORTAK HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1

Ġlçemizdeki Okullarda Sinema ve 

Animasyon Filmlerin

Sunulmasıyla Ġlgili Ġzin BaĢvuruların 

Alınması

Ġlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne hitaben sinema ve animasyon filmlerin sumum izni için dilekçe (Oyunun oynanacağı okul türünü 

belirten, adres ve telefon bilgilerini içeren)

5 Ġġ GÜNÜ

Sinema filmleri ile animasyon filmler için yapımcı firma ile gösterimi yapacak firma arasındaki sözleĢmenin bir örneği

Sinema ve animasyon filmlerini sunacak  kiĢi veya grubun vergi mükellefi olduğuna dair belge (Vergi levhası fotokopisi)

Sunum yapacak görevlinin adli sicil beyanı

Sunumu yapılacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayıtlı bir örneği (CD/DVD)

Okullarda Sağlık Taraması Ġzinleriyle 

Ġlgili BaĢvurular Doğrultusunda Sağlık 

Taraması Ġzninin Verilmesi

Dilekçe

3

Ġlçemizdeki Okul/Kurumlarda YarıĢmalar 

(Resim, ġiir,

Kompozisyon, Fotoğraf vb.) 

Yapılmasıyla Ġlgili Ġzin

BaĢvuruların Alınması

Ġlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne hitaben yarıĢma izin istek dilekçesi (YarıĢmanın yapılacağı okul türünün belirtildiği, adres ve telefon 

yazılı)

5 Ġġ GÜNÜYarıĢma ġartnamesi (YarıĢmanın yapılacağı tarih,yarıĢmaya katılacak eserlerin özelliklerinin belirtilmesi, verilecek ödüller, Jüri üyeleri 

vb.)

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

duzici@icisleri.gov.tr

Unvan Ġlçe Millî Eğitim Müdürü

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

Telefon

E-Posta duzici80@meb.gov.tr

mailto:duzici@icisleri.gov.tr
mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr


SIR 

A 

NO

HİZMETİN

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1 36 Ġġ GÜNÜ

2

Eğitim Öğretim Yılının 

bitiminden tekrar baĢlama 

tarihine kadar

3

Ağustos Sonu Eylül BaĢı

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

MESLEKİ VE TEKNİK EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜKLERİ ORTAK HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Yaz Stajı Okul Müdürlüğü Yazısı ile öğrenci Listesi

Açık Öğretimden Örgün 

Eğitime GeçiĢ

Nüfus Cüzdanı Fot.Dilekçe.Tastikname,Not Durum Belgesi

Parasız Yatılı Öğrenci 

Yurduna BaĢvuru

Ortaöğretime GeçiĢ Sınav Sonuç Belges,Dilekçe

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġlk Müracaat : 
Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü                                               Ġkinci Müracaat

: 
Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : 
Cuma SAĞIR Ġsim : 

Turgay ĠLHAN

Faks

E-Posta
: 

(0328) 876 10 62                                                                            Faks

: 
duzici80@meb.gov.tr                                                                     E-Posta

: (0328) 876 14 16

: duzici@icisleri.gov.tr

Unvan : 
Ġlçe Millî Eğitim Müdürü                                                               Unvan

: 
Kaymakam

Adres 

Telefon
: 

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

: 
(0328) 876 17 77

Adres Telefon : 
Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

: (0328) 876 17 00

mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr


SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1 5 GÜN

2 3 Ay

3 3 Ay

4 7 GÜN

5 7 GÜN

Ġkinci Müracaat Yeri Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim Ġsim Turgay ĠLHAN

İlçe Millî 

Eğitim 

Unvan Kaymakam

Adres Hürriyet 

Mah. 

Adres Hürriyet Mah. Refik 

Cesur Bulvarı No: 677Telefon (0328) 876 17 00

Faks Faks (0328) 876 14 16

E-Posta duzici@icisleri@gov.tr

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

DİN ÖĞRETİMİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Zararlı Maddelerden Korunmaya 

Yönelik Seminerlerin Düzenlenmesi

Ġlç Milli Eğitim Müdürlüğü Duyuru

Resmi YazıĢmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik Madde 1-31 (RG:02.12.2004/25658

Yabancı Uyruklu öğrencilerin Ġmam 

Hatip Liselerinde Okutulması

Okul Müdürlüklerine Duyurulması

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġmam-Hatip Lisesi Öğrencileri Arasında 

Mesleki ve Kültürel YarıĢmaların 

Yapılması

Ġl Milli Eğitim Müdürlükleri Duyuru Yapılması

1-Ġmam Hatip Liseleri Öğrencileri Arasında Yapılacak Hafızlık,Kur'an-ı Kerim Okuma, Ezan Okuma ,Arapça Bilgi ve 

Etkinlik YarıĢmaları Yönergesi Madde 1(31/12/2007 tarihli ve 3806 sayılı Makam Onayı)

2-Din Öğretimi Genel Müdürlüğünün TeĢkilat,Görev,Yetki ve Sorumluluklarına ĠliĢkin Yönerge Madde 28 (21/02/2006 

tarihli vr 445 sayılı Makam Onayı)

Ġmam Hatip Liselerine Yönelik 

Projelerin Uygulanması

Ġlçe Milli Eğitim Müdürlükleri Duyuru yapılması

1-Din Öğretimi Genel Müdürlüğünün TeĢkilat,Görev, Yetki ve Sorumluluklarına ĠliĢkin Yönerge Madde 28(21/02/2006 

tarihli ve 445 sayılı Makam Onayı)

2-Din Öğretimi Genel Müdürlüğünün 16/05/2001 tarihli ve 1975 sayılı Makam Onayı

Ġmam Hatip Lisesi Öğrencilerine 

Mesleğe Hazırlama ve YetiĢtirme 

Kurslarının Düzenlenmesi

Okul Müdürlüklerine duyurulması

Telefon

E-Posta

Düziçi İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Cuma SAĞIR

(0328) 876 17 77

(0328) 876 10 62

duzici80@meb.gov.tr

Ġlk Müracaat Yeri

Unvan

mailto:duzici@icisleri@gov.tr
mailto:duzici80@meb.gov.tr


SIR A 

NO

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

1

1-Dilekçe

2-Sınav GiriĢ Belgesi

3-Nüfus Cüzdan fotokopisi 4-Ġkametgah belgesi 1-4 iĢ günü

2

Dilekçe

10 iĢ günü

3 10 iĢ günü

4 1-4 iĢ günü

: Ġkinci Müracaat Yeri : Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : Cuma SAĞIR Ġsim : Turgay ĠLHAN

: Unvan : Kaymakam

Adres : Adres : Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

: (0328) 876 17 77 Telefon : (0328) 876 17 00

Faks : (0328) 876 10 62 Faks : (0328) 876 14 16

: E-Posta :

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ÖLÇME DEĞERLENDİRME VE SINAV HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Ġlçemiz dıĢından AÖL,AOO sınavına 

gireceklerin sınava alınması

Destekleme ve YetiĢtirme Kursları ile 

ilgili talep ve  Ģikayet baĢvurularının 

alınması

Destekleeme ve YetiĢtirme Kursları 

kurs merkezlerinin açılması ve 

kapatılması
1-Kurs Açma onay formu

2-Kurs kapatma onay formu

Destekleme ve YetiĢtirme Kurslarında 

Ücretli Öğretmen Görevlendirilmesi

1-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 2-Diploma Fotokopisi

3-BaĢvuru Formu

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Unvan Ġlçe Millî Eğitim Müdürü

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

Telefon

E-Posta duzici80@meb.gov.tr duzici@icisleri@gov.tr

mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:duzici@icisleri@gov.tr


SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1 2 Ġġ GÜNÜ

: Ġkinci Müracaat Yeri : Düziçi Kaymakamlığı

Ġsim : Cuma SAĞIR Ġsim : Turgay ĠLHAN

: Unvan : Kaymakam

Adres : Adres : Hürriyet Mah. Refik Cesur Bulvarı No: 677

: (0328) 876 17 77 Telefon : (0328) 876 17 00

Faks : (0328) 876 10 62 Faks : (0328) 876 14 16

: E-Posta :

DÜZİÇİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Ġġ SAĞLIĞI VE GÜVENLĠĞĠ OKULLARA GEREKLĠ KURSLARI VERMEK

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz.

Ġlk Müracaat Yeri Düziçi Ġlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

Unvan Ġlçe Millî Eğitim Müdürü

Hürriyet Mah. Kaymakamlık Binası Düziçi / Osmaniye

Telefon

E-Posta duzici80@meb.gov.tr duzici@icisleri.gov.tr

mailto:yenimahalle06@meb.gov.tr
mailto:duzici@icisleri.gov.tr



